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Sayfal/?2

PUKO

iS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU'

Planlama

SORUMLU

Dekan
Fakdilte Sekreteri
Birim Personeli

Yillik izin talebinde bulunan personel
Dekanliga bagvuru yapar.

-Yillik izin talep formu evrak kayit
sisteminde kayit edilmek tlizere yazi
islerine teslim edilir.

KAYIT

-IKC-UBS-SBF
evrak kayit modiili

Kontrol Etme

Dekan
Fakuilte Sekreteri

!

Personelin dosyasindaki izin izlenim
kartindan izin durumunun kontrol yapilir.

-Personel birimi tarafindan izin durumu
kontrol edilir.

-iIKC-UBS-SBF
memur yonetim
sistemi

Uygulama ve
Kontrol Etme

Dekan
Fakdilte Sekreteri
Birim Personeli

HAYIR

Yillik izin
hakki var
mi?

idari gérevi olan personel
(Boliim Baskani, Dekan

Yardimcisi vb. izin
konusunda birim amiri ile

Personele yillik izni
olmadigina dair sozlii
cevap verilir.

goriisiir. Idari
personel(sef, memur vs.)
izin konusunda tst amiri

ile goriisiir. Gerektiginde

birimde yillik izin
planlamasi yapilir.

-Personel birimi tarafindan izin durumu
kontrol edilir.

Saglik Raporu

v

Uygulama | Dekan _ P . _ o
Fakulte Sekreteri Ebys uzeanen -Ilgili formlar doldurulup imzalanarak | -IKC-UBS SBF
Birim Personeli Yllik izin Personel Daire yazi islerine teslim edilir. evrak kayit sistemi
Istegi/Saghik Bagkanligina gonderilir
Izin Formu
Dekan Onayi Is
Akist
Uygulama ve Strateji Daire y

Kontrol Etme

Bagkanlig1
Fakulte Sekreteri
Birim Personeli

izin formu PIDB génderilir/Saglik izin

formu PIDB gonderilir.
|

v

izin istegi ve onayy/Saghk izin formunun
incelenmesi

-Onaylanan  form  personel daire

bagkanligina gonderilir.

-IKC-UBS-SBF
evrak kayit sistemi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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§ Bilgiler ve imzalar -
dogru ve tam m1?
EVET
\
Dekan Personele, formun eksiklerinin Daire Baskam -Bilgilerin dogrulugu kontrol edilir. -IKC-UBS-SBF
Uygulama | Fakiilte Sekreteri tamamlanmast igin telelfonla Onay1 I Akist -Eksiklikler tamamlanir. memur yonetim
Birim Personeli bilgi verilmesi yapulir. — | -Onaylanan izinler sisteme islenir. sistemine islenir.
Personelin Izin Istegi y
ve Onay]/Saghlf izin [znin personelin izin
formu Formu’nu izlenim igin elektronik

Dekanlik tarafindan
geri alarak eksikleri
giderilir.

ortamda islenmesi

" Her bir is akig adimi igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



