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-Kisinin bagvuru dilekgesi (Ek-5)

. . -IKC-UBS SBF
Otomasyon sisteminde kayda Gelen Evrak
Dekan Basvurunun Kabulii almur. Modiilu
Uygulama ve | Fakiilte Sekreteri -llanda belirtilen evraklar kontrol | -Bagvuru Dosyasi
Kontrol Etme | Birim Personeli edilerek bagvuru dosyasi -YOK Standart
olusturulur. Dosya Plant
-Bagvuru Degerlendirme - IKC-2012/2
Tutanagi(Ek-6) Genelge
v -iIKC-UBS SBF
Gelen Evrak
Modlu
-Bagvuru
i -Bagvuru Dosyasindaki Evraklar Dosvast
Bagvuru On her aday igin kontrol edilerek - Ogretim Uyesi

Uygulama ve
Kontrol Etme

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Degerlendirme
Sartlarini
tastvor mu?

EVET

HAYIR

Dosyaya
kaldirilir

kabul sartlarini tagiyorsa On
degerlendirmeden ge¢mis olur. On
Degerlendirme Tutanagi
Doldurulur(Ek-7)

-On degerlendirmeden gegmeyen
adaylarm dosyalart arsivlenir.

Disindaki Ogretim
Elemani Kadrolarina
Naklen Veya Agiktan
Yapilacak Atamalarda
Uyg. Merk. Smav Ile
Giris Sinava iliskin
Usul Esas. Hakk. Yon.
-657 Say. Dev. Mem.
Kanunu.
2547Ytiksekogretim
Kanunu

-YOK Standart Dosya
Plant

-IKC-2012/2 Genelge

On degerlendirmeyi gecen adaylar

-Resmi Yazigma

Dekan tarafindan onaylanan On Kurallarim
Dekan Degerlendirme Sonug agiklama Belirleyen Esas ve
Fakulte Sekreteri On Degerlendirme = & Ek-8)dold g| ¢ KU Usuller Hakkinda
Uygulama | Birim Personeli ormu (Ek-8)doldurularak Ust Yonetmelik
yazi ile Bilgi Islem Daire {KC-2012/2
Bagkanligina (Web sayfamizda Genelge
| duyurusu yapilmak iizere) iletilir.
l Personel Daire Bagkanligina iist
yazi ile ii¢ asil bir yedek jiiri tiyesi | -Resmi Yazisma
Dekan ve sinav tarih/saati bildirilir ve Kurallarimi
Uygulama Fakulte Sekreteri — : - Yénetim Kurulu glindemine Belirleyen Esas
Birim Personeli Swnav Jirisinin Belirlenmesi, Sinav | | alinmasi istenir. Yonetim kurulu | ve Usuller
tarih ve yerinin ilan edilmesi karar ¢iktiktan sonra flgili jiiri Hakkinda
tyelerine gorevlendirmeler yazili | Y6netmelik
olarak bildirilir.
-Ogretim Uyesi
L L . Disindaki Ogretim
v Bilim Sinawi jiiri iiyelerince Elemani
hazirlanir ve uygulanir. Kadrolarina Naklen
5 Veya Agiktan
Smav Asamast Sinav qn}ndg snav tutanagl ve | yaplacak
Uygulama Sinav Jiirisi sinav giris imza listesi adaylara | Atamalarda Uyg.

imzalatilir. Jurilere Giris Sinavi
Degerlendirme Tutanagi(Ek-9) ve
Giris Sinavi Degerlendirme Sonug
Agiklama Formu(Ek-10)
imzalatilir.

Merk. Simav ile
Giris Sinava iliskin
Usul Esas. Hakk.
Yon.

-IKC-2012/2
Genelge

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Y0netim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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s . . -Resmi Yazisma
-Bilgi Islem Daire Bagkanligina
; Kurallarin
Yazi ile Web sayfasindan .
Dekan .. - Belirleyen Esas
Fakiilte Sekreteri duyurulmak iizere Giris Smavi Usull
Uygulama axuite Sekreteri Sinav Sonuglarinin Duyurulmast Degerlendirme Sonug¢ Agiklama ve Lsutier
Y9 Birim Personeli O ; Hakkinda
ve basvuru belgelerinin ilan Formu(Ek-10) ve basvuru Ilan .. .
metni gonderilir. Yonetmelik
-IKC-2012/2
Genelge
-iKC-2012/2
J -Sinavi kazanan adaylar 15 giin %esr;ege let
y icerisinde ilgili belgelerle birlikte | - evie
Dekan . Memurlart
Fakiilte Sekreteri atamalart yapiimak iizere Kanunu
Uygulama Birim Personeli Sinavi Kazanan Adaylarin Fakiilteye bagvururlar. - iKC-UBS
Basvurusu -Evraklar gelen evrak olarak kabul
$ o Otomasyon
edilir.
Gelen
Evrak Kayit
l Moduli
-Ogretim Uyesi
-Basarili adaylardan goreve Digindaki
baslamak i¢in bagvuranlarin atama | Ogretim Eleman
Onerisi Unv. Yo6netim Kuruluna Kadrolarina
sunulur. Naklen Veya
Dekan -Personel Daire Baskanligina iist Agiktan
Planlama ve | Fakiilte Sekreteri — yazi; Smav Tutanagi, Yapilacak
Uygulama | Birim Personeli Atama Onerisi Degerlendirme Formu, ilan Atamalarda Uyg.
metninde istenen belgeler Merk. Sinav Ile
eklenerek yazilir. Giris Sinava
-Yonetim Kurulu Karar geldikten | Iligskin Usul Esas.
sonra, atama teklifi igin Personel Hakk. Yon.
Daire Bagkanligina tekrar yazilir. | - IKC-2012/2
Genelge
-Personel Daire Baslk.. (lian. g.den -Opretim Uyesi
“gbreve baglama tarihini bildirin” | pigmdaki Ogretim
yazisina cevaben baslama tarihi | Elemant
v yazilarak, goreve baglatilir. Kadrolarina Naklen
- Ilgili bankadan maas hesabi | Veya Agiktan
Dekan actirmasi saglanir. Z;‘Pﬂaralé U
y . . i amalarda Uyg.
Uygulama Fqk_ulte Sekrete_rl Atama Teklifi "KISI evraklanm. tamamla{nak Motk Sty fie
Birim Personeli lizere Personel Daire Bagkanligina Giris Sinava iliskin
ve Bilgi Islem Daire Bask. | gl Esas. Hakk.
gonderilir. vn.
-Agiktan ve ya naklen olan atamaya | -2547 Sayili YOK
gore SGK girisi ile tescil iglemleri | Kanunu
yaplllr. -iKC-2012/2
Genelge
2 adet Ozliik Dosyas1 hazirlanir. -Aile Durum
.. . . Bildirimi
v -Kisiye ait yapilan tim -Aile Yardim
Dekan yazigsmalarin asli, Fakiilte Bildirim
: . Sekreterligi Ozliik dosyasinda -657 Sayili Devlet
Fakiilte Sekreteri Géreve Baslama Asamast b Y
Uygulama Birim Personeli arsivlenir. Memurlar1 Kanunu

-Evraklarin  kopyasi kisinin
kendisine verilmek lzere
hazirlanan  Ozlik  Dosyasina
eklenir.

- Mal Beyan

- Kurum Kimlik
kart

-IKC-Mail hesabi

- SGK E-uygulama

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Y0netim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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2 adet Ozliik Dosyas1 hazirlanir.
l -Kisiye ait yapilan tim
yazigsmalarin asli, Fakiilte )
Birim Personeli Sekreterligi Ozliik dosyasinda -YOK Saklama
Uygulama Kisi 6zliik dosyasi olusturma ve is arsivlenir. Sireli Standart
akigini sonlandirma -Evraklarin kopyast kisinin Dosya Plam
kendisine verilmek lizere
hazirlanan ~ Ozliik  Dosyasina
eklenir.

" Her bir is a!gls admi icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Y &netim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.




