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Sinavin isleyisi:

Herhangi bir dersin sinavinin isleyisi ile ilgili yasanan sorunlar ilgili b6lim baskanliklarina,
sinavin gerceklestirildigi fiziki ve teknik sorunlar fakilte sekreterligine bildirilir.

Sinavlar icin verilecek sire ara sinavlar icin bir ders saati, final sinavlari icin iki ders saati
olacak sekilde ayarlanir (mesleki derslerin uygulama sinavlari bu kapsamin disindadir).
Gozetmenler sinav baglamadan 15 dk. 6nce dersin sorumlu 6gretim Uyesinden sinav
evraklarini almis sekilde, ilgili derslikte hazir bulunur.

Sinav sirasinda 6grencilerin kimlik kontrolleri yapilir. Kimlik kartlari olmayanlar icin 6grenci
sinav yoklama listesine not disilir ve 6grenciye bilgi verilir.

Sinav isleyisi ile ilgili kurallar maddeler halinde sinav baslamadan 6grenciye sozel olarak
hatirlatilir.

a. Sinav sirasinda 6grencilere ait ders notlari, fotokopiler, kitaplarin agikta bulunmasina
izin verilmez.

b. Sinav dncesinde 6grenci kimlik kartlari ve cep telefonlari (kapal sekilde, sessiz ve
titresimde degil) siranin {zerinde uzak bir noktaya birakilmasi sdylenir. Cep
telefonlari tamamen kapatildigindan emin olunmadan sinav baslatiimaz.

c. Sinav soru kagitlari ve optik okuyucu formu her 06grenciye tek tek dagitilir,
ogrencilerin elden ele soru kagidi, optik okuyucu formu ya da imza listesi gecirmesi
uygun degildir.

d. Ogrenciler sinav basladiktan sonra ilk 15 dakika (veya imza listesi tamamlanmadan)
ve son 5 dakika sinav salonundan disari gikarilmaz. Geg gelen 6grenciler ilk 15 dakika
icinde sinava alinabilir.

sinav siresince ve bitiminde sinav sorulari ve cevaplarina iliskin hicbir bilgi yazilamaz/ kopyalanamaz.

(siralara sorularin yazilmasi, fotograf cekilmesi gibi...)

6.
7.

10.

11.

Sinav yoklama kagidi her 6grenciye gbzetmen tarafindan tikenmez kalem ile imzalatilir.

Sinav kagitlari ve optik okuyucu formlari sinav baslamadan dnce sayilarak sorumlu 6gretim
Gyesinden teslim alinir ve sinav bittiginde sorumlu 6gretim lyesine sayilarak teslim edilir. Bos
/fazla kagitlarin sayisi da kontrol edilerek ayni sekilde sorumlu 6gretim (yesine sayilarak
teslim edilir.

imza atma islemi tamamlandiginda imza listesindeki imza sayisi ile sinav evraki sayisinin
tutarliigi kontrol edilir.

Sinav zarfinin Gzerine girilen sinavin adi, sinavin tarihi, saati ve gorevli 6gretim elemaninin
ismi yazilir.

Sinav soru ve cevap kagitlari/optik okuyucu formlari toplanirken eger varsa gruplar halinde
toplanir.

Sinav soru ve cevap kagitlari/optik okuyucu formlarinda 6grencinin adi-soyadi, 6grenci
numarasi, imzasi, varsa kitapgik tirlnin 6grenci tarafindan eksiksiz dolduruldugu sinav
gozetmenleri tarafindan kontrol edilir.



12.

13.

14.

15.

16.

Sinavdan c¢ikan 6grenci her ne sebeple olsun (ders notu alma, esya unutma gibi, tuvalete
gitme) tekrar sinav salonuna alinmaz.

Sinavin baslangi¢ ve bitis zamani tahtaya yazilir. Sinav slresince son 15 dakika ve 5 dakika
Ogrencilere sozIlU olarak belirtilir. Son 5 dakika iginde sinifta en az 2 6grencinin kalmasi
saglanmalidir.

Fakilte digindan dersin sorumlu hocasi tarafindan sinav igin gorevlendirilen kisilerin
sorumlulugu ilgili hocaya aittir.

Sinav evraklari resmi nitelik tasir. Evraklarin givenlik ve gizliligi icin sinav Oncesi, sirasi ve
sonrasinda kurum digina ¢ikariimaz.

Arsivleme:
TUm sinav evraklari, arsivieme kriterlerine uygun olarak akademik sinav takvimi bitiminde
imza karsiligi fakilte 6grenci isleri gérevlisine teslim edilir.



