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Birim Ad1 Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Adi

Satin Alma Sorumlusu
Gorev Unvani

Fakulte Sekreteri
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar Hizmetli

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlar)

Dekanlik Biiro Memurlari
Vekalet/Gorev Devri

. . Fakiiltenin satin alma isleri
Gorev Alani1 / Gorevin Kisa

Tanim

e Standart Dosya Planina gore Satin alma Dosyasmi
olusturmak, tiim evraklar1 arsivlemek,

e Strateji Daire Baskanlhigi tarafindan gonderilen 6denek
gonderme evraklarini arsivlemek, harcama kalemlerindeki
6denekleri kontrol etmek,

Temel Gorev ve e Fakiiltenin satin alma taleplerini, Idari Mali Isler Daire
Sorumluluklar Bagkanligi ve/veya dogrudan kanun ve yOnetmelikler
cercevesinde gerceklestirmek,

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri
yapmak.

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme

o yetkisine sahip olmak.
Yetkileri
Temel Teknik Yonetsel
Yetkinlik Diizeyi e 657 Sayih ] ]
Devlet
Memurlari

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Kanunda
belirtilen genel
niteliklere
sahip olmak.

e Enazon lisans
mezunu
olmak.

e Gorevini
geregi gibi
yerine
getirebilmek
icin gerekli
mevzuati takip
etmek.

Diizenli ve disiplinli ¢caligma

Matematiksel kabiliyet

Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Gorev icin Gerekli Sorumluluk alabilme

Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Ust ve astlarla etkin diyalog

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Beceri ve Yetenekler

Diger Gorevlerle fliskisi

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 5018 Sayili Kanun

Yasal Dayanaklar e Sosyal Guvenlik Kanunu

TEBLIG EDEN

Fakiilte Sekreteri

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimmi okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No Adi-Soyadi Tarih imza
1.
2.
3.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



