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Ders Sorumiu - — -Egltlm—_og_rc_ztlm }{111 dénem Simav
2o S Swav evraklari fakiilte arsiv birimine  sonundailgili dersin sorumlu evraklar/Sinav
Ogretim Eleman teslim edilmesine yonelik hazirlik siireci ogretim clemani tarafindan smav | oyja teslim
Arsiv Birim evraklarinin hazirlanmast, ilgili formu
Sorumlusu materyal ve malzemelerin temin
1 edilmesi icin eksiklikler giderilir.
l -llgili donem ait sinav evraklari
dersin sorumlu dgretim elemant
o* ~ tarafindan zarf igerisine
‘¢’ oS yerlestirildikten sonra (soru
Rd \.. kagtlari, optik okuyucular, sinav
* ~, imza gizelgesi, cevap anahtari,
Ders Sorumlu ,“ Sinav evraklarinin =~ *« simav sonucu) zarflar tizerine ilgili
. . . . . . SR Sinav evraklari
Ogretim Eleman P fakiilte arsiv ‘S dersin adv/smav tiirii (vize/final) | ¢ = 0 Lo
Arsiv Birim '~\ birimine teslim 1" yazilarak zarflarin kolilere teslim formu
Sorumlusu ., dilmesi o* yerlestirilerek ve koliler iizerine
~, cdrimest ‘¢, istenilen bilgilerin yazilmas ile
‘N R birlikte SBF sinav evraklari teslim
'~~ ‘/‘ formu iki niisha olarak
‘et doldurularak fakiilte arsiv birim
sorumlusuna teslim edilir. Formun
l bir niishas1 6gretim elemaninda
kalr.
-Teslim alinan smav evraklar
Smav evraklarinin fakiilte arsiv deposuna fakiilte zemin katinda yer alan argiv Smav
Fakiilte Arsiv yerlestirilmesi deposuna kaldinlir. Tlgili smav | evraklari/Smav
Birim Sorumlusu evraklarimn  depolama  siiresi | evraklar teslim
fakiilte birim arsivinde 5 y1l, kurum tutanagi
arsivinde 10 yildir.
. f g Tee s -Sinav evraklarinin imha listesi
Kurum Arsiv ) K_u_rum Arsiv mildiirlagi t_?raﬁndan (say1/dosya kodu) kurum argiv imha Listesi
Miidiirligi ilgili sinav evrakla_rlnln _fakultelerden miidiirligii tarafindan hazirlanarak a Lastest
Yetkilisi talep edilmesi ilgili fakiiltelere gonderilir.
- Sinav evraklar1 kurum arsiv Imha Listesi
y . Fakiilte arsiv birimi tarafindan imha midirliigi tarafindan talep edilme Sinav
Fakiilte Arsiv . o durumuna gore fakiilte arsiv birim | evraklar/Sinav
Birim Sorumlusu edilmesi igin evraklarinin sorumlusu tarafindan imha evraklari teslim
hazirlanmasi listesine gore arsiv deposundan tutanagi
hazirlanir.
Kurum Arsiv Sinav evraklarinin imha listesine -Sinav evraklarinin imha edilmesi Imh;l I];;SteSI
Mudirligi gore ilgili birime teslim edilmesi icin kurum arsiv miidirligingn | SMC
Yetkilisi ilgili birimine veya sorumlu :
.. . L ? - evraklari teslim
Fakiilte Arsiv gorevlisine teslim edilir. tutanas
Birim Sorumlusu Hianagt
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