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Sayfal/l

PUKO

SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU! KAYIT
Ogrenci bir dilekge veya *Dilekce
IKCU-UBS uizerinden * [KCU-UBS
. ) L . miracaatta bulunur. Otomasyon
Planlama | Ogrenci Ogrencinin yazili olarak veya online Sistemi
miiracaatta bulunmasi
Dekanlik Tlgili birim personeli veya *[KCU
Ogrenci Isleri l OIDB personeli Ogrenci Onlisans-
Bolim Otomasyon Sistemi Uzerinden | Lisans
Sekreterligi belgenin ¢iktisini alir. Yonetmeligi
Fakiilte Otomasyon Sistemi Uzerinden | *IKCU
Sekreteri Ogrenci otomasyon sistemi iizerinden Belge onaylanir. Lisansustt
Kontrol Etme b.elge ¢iktisinin almmasi veya UBS . Yonetmeligi
Uzerinden muracaatta bulunulan belgenin *SBF
onaylanmasi Yonergesi
*Yiiksekogreti
m Kurumlari
Ogrenci
Disiplin
Yonetmeligi
Fakdilte Belge Birim Sekreteri,
Sekreteri sorumlusu tarafindan *[KCU
Bolum muhurlenir, Fakulte Sekreteri | Onlisans-
Uygulama | Sekreterligi Belgenin onaylanmasi imzalanir. Veya sistem Lisans
Dekanlik tzerinden elektronik olarak Yonetmeligi
Ogrenci Isleri imzalanir. *[KCU
Lisansustti
Yonetmeligi
Bolim v Belgeye giden evrak numarast | *IKCU-UBS
Sekreterligi (her iki durumda da otomasyon | Otomasyon
]?ekanh'k_ . Belgenin evrak kayda girmesi sist_er.ni tarafindan) ile tarih Sistemi giden
Uygulama | Ogrenci Isleri verilir, evrak
Bolim Belge 6grenciye teslim edilir.
Sekreterligi v
Uygulama | Dekanlik
Ogrenci Isleri Belge 6grenciye teslim edilir, islem

sonlandirilir.

" Her bir is akig adimi i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




