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PUKO

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU'

SORUMLU

KAYIT

-Dekanlik, Rektorliikten  kadro
talep eder.
Dekan -2547 Sayili
Fakillte Sekreteri Kadro ilam - Kadro agildiktan sonra Dekanhk | o n 93 Mad,
Planlama Birim Personeli basvuru kosullarini Personel Daire
Bsk. bildirir.
-Personel Daire Bgsk. tarafindan
kadro ilan edilir.
Dekan l - Ilanda belirtilen evraklar kontrol _éasrfzn 23 ,\j:glh
Uygulama Fakilte Sekreteri Bagvurunun Kabulii edilerek bagvuru dosyas1 alinir. -TKC-UBé—SBF.
Birim Personeli -Kisinin basvuru dilekcesi kayda Gel Evrak
alinir. elen v
¢ Modiili
-Ogretim
-Bagvuru Dosyasindaki Evraklar Uyeligine

Kontrol Etme

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Basvuru On
Kabul
Sartlarini
tastyor mu?

Dosyaya

kaldirilir

her aday icin kontrol edilerek
kabul sartlarini tastyorsa On
degerlendirmeden gegmis olur.

-On degerlendirmeden gecmeyen
adaylarm dosyalari arsivlenir.

Yikseltiime Ve
Atanma
Yonetmeligi
-YOK Saklama
Sireli  Standart
Dosya Plant
-2547Sayil1
kanun 23. Mad.

Kontrol Etme

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Dosyalarin Jiiri Uyelerine

Gonderilmesi

-Dekan Adaylar i¢in Bilim Dosyasi
Inceleme Jurisini belirler.

-Jurilere resmi yazi yazilarak
ekinde bilim dosyalar1 gonderilir.

-Juri Uyelerinden  kanaatlerini
bildiren raporun gelmesi beklenir.

-Resmi  Yazigsma
Kurallarini
Belirleyen  Esas
ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
-Ogretim
Uyeligine
Yikseltiime Ve
Atanma
Yonetmeligi

Uygulama

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

l

Atama Yapilmasi

Jiiri raporlarina gore atanmaya hak
kazanan 6gretim iiyelerinin atmasi
icin Fakiilte Yonetim Kurulu karart
alinir.

- Rektorliik Atama onayt igin
Personel Daire Bagkanligina resmi
yazi yazilir. (Ekler-SimavTutanag,
Degerlendirme Formu, flan metni,
Basvuru Dosyast)

-Ogretim Uyeligine
Yiikseltilme Ve
Atanma
Yonetmeligi
-Resmi  Yazisma
Kurallarin
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yo6netmelik
-Otomasyon Giden
Evrak Kayit Defteri
Evrak Zimmet
Kayit Defteri

Uygulama

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

-Personel Daire Bsk. dan adayin
goreve basladiginin bildirilmesini
isteyen yazinin gelmesi beklenir.
-Aday goreve basladiginda
Personel Daire Bagkanligina Resmi
yazi ile bildirilir.

-Aday Personel Daire bagkanligina
islemlerini  tamamlamasi  igin
gonderilir.

-Ogretim Uyeligine
Yikseltilme Ve
Atanma
Yonetmeligi
-Otomasyon Giden
Evrak Kayit Defteri

-Evrak Zimmet
Defteri

-657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu

5070 sayih Elektronik imza Kanunu (;erg:evesmde, bu D

elektronik ortamda "i
Oz_liik Dosyas1 Hazirlanmasi

EB elektronlk imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
istemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Goreve Baslatma -Agiktan ve ya naklen olan atamaya | -YOK  Saklama
gore SGK girisi yapilir. Streli standart
-Naklen atama ise Strekli gorev | Dosya Plant
yollugu hazirlanir.
-2 adet Ozliik dosyas1 olusturulur.
Birisi Fakiilte Sekreterliginde
digeri kiside bulunmak {izere
teslim edilir.
- . oo " -YOK Saklama
Uygulama Birim Personeli Adayla ilgili yapilan tim Siireli standart
yazigsmalar Personel Alimi
Dosya Plan

Sinavlar dosyasinda ve kopyalari
OzIliik dosyalarinda muhafaza
edilir.

" Her bir is akis adimu igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




