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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

Sira Hizmetin/ Riskler Risk Gorevi Yiiriitecek
No Gérevin Ad1 (Hassas Gorevler) Diizeyi Kontroller/ Tedbirler Personelde Aranacak
Kriterler
-Odenek iistii harcama yapilmast, -Odeneklerin kullanilan sistemlerle -Lisans mezunu olma,
-Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kontroliiniin yapilmasi, -Gorevle ilgili mevzuata
Harcama Yetkililigi | kullammamasi, Yiiksek -Gelen taginur talepleri dogrultusunda hakim olma
1 -Biitgelerden bir giderin yapilabilmesiigin is, gergekihtiyaglarin giderilmesi,
mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara -Yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar
uygun olarak gergeklestirilmemesi cergevesinde gergeklestirilmesinin saglanmasi
-Odeme emri belgesinin usuliine uygun -Her evrakin 6denmesi agsamasinda -Lisans/Onlisans mezunu olma,
Gergeklestirme diizenlenmemesi Yiiksek ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunluk -Gérevle ilgili mevzuata
2 Gorevliligi -Odeme emri belgesi iizerinde &n mali kontroliiyapmasi hakim olma
kontrol yapilmamasi
-Tasmr kayitlarimin tutulmas: ve bunlarailiskin -Taginir kayitlarina iliskin belge ve -Lisans/Onlisans mezunu olma,
Tasmir Kayit belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi, cetvellerinzamaninda diizenlenmesinin -Gérevle ilgili mevzuata
3 Yetkililigi -Kamu zararinin olugsmasina neden Yiiksek saglanmast, hakim olma
olma, -Tasmurlarin ilgililere zimmet fisi ile teslim
edilmesi.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-Tagmurlarin teslim alinmamasi, -Teslim alinan tasinirlarin -Lisans/Onlisans mezunu olma,
Tasmir Kontrol -Korunmasinin saglanamamast, Orta korunmasinin saglanmasi. -Gorevle ilgili mevzuata
Yetkililigi -Yerine zamaninda teslim edilmesinin hakim olma
4 saglanamamasi,
-Tasinirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmasi,
. ?Fe‘lkﬁlte biltge teklifinin birim _B.i fim ihtiyaglarinmn Snceden tahmin -Lisans/Onlisans mezunu olma,
Biitge hazirlik ihtiyaglarmin altinda kalmasi, Orta edilmesi, . o
5 caligmalariis ve -Biit¢e 6deneklerinin ihtiyaglara/gider -Biitge gelir tahminlerinin gegmis -Go-revle ilgili mevzuata
islemleri kalemlerine saglikli dagitilamamasi. donemlerdeincelenerek gergekei hakim olma
yapilmasi,
-Odeneklerin biitce tertiplere dagitiminda
O0denek dagitim anahtarlarinin kullanilmasi.
-Keseneklerin zamaninda ve dogru birsekilde -SGK Ise Giris ve Isten Ayrils ] .
yapilmamast, Bildirgelerinin ilgili mevzuata uygun | “Lisans/Onlisans
SGK islemleri -Ise giris ve isten ayrilis bildirgelerininzamaninda Yiiksek hazirlanmasi ve zamaninda teslim edilmesi. | Mézunu O.Im_a'_ _
ve dogru diizenlenmemesi. Staj ve Uygulama SGK Odemelerinden kaynaklhi cezai bir [ -Gorevle ilgili mevzuata hakim
6 Dersleri KapsamindaKurum Disinda Calisan yaptirimaugramamak icin islerin zamaninda | olma
OgrencilerinSigorta Giris ve Cikis Islemleri ile yapilmasi
Aylik
SGK Prim Odemeleri
-Icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin -Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili belgelerin -Lisans/Onlisans mezunu olma,
takibinin yapilamamas, istenilmesi, -Gérevle ilgili mevzuata hakim
Maas fslemleri -Maas eki belgelerin alinmamast, Viiksek -Maag iI6.3 ilgil? degisikl_ikler%n Say2000i ve KBS olma
7 -Degisen mevzuatlara uyum s!stemlerl tizerinden girilmesi ve dosyalama
- -Icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin diizenli
saglanamamasi. o
takibinin yapilmasi.
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I¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem ) A
o | i Kontrol ig Kontrol Uyum Eylem Planinda yer Planindakifaaliyetlere dair calismalarin -Lisans/Onlisans mezunu olma,
Sistemi ve alan ve tamamlanma tarihleri belirtilen orta birim bazinda takipedilerek gereken '?OYeVle ilgili mevzuata hakim
Standartlari caligmalarin yeterince anlagilamamasi bilgilendirmenin yapilmasi. oima,
-Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine gore
hazirlanan Birim Faaliyet Raporlarinin yasal Birim Faaliyet Raporlar1 diizenlenerek -Lisans/Onlisans mezunu olma
6neminin Harcama Yetkilisince yeterince Orta ilgilibirime bildirilmesi ve -Gorevle ilgili mevzuata hakim
9 idare Faaliyet anlasilamamasi, arsivlenmesi. olma
Raporu -Birim Faaliyet Raporlarina eklenmesi gereken
“I¢ Kontrol Giivence Beyanini”nin
imzalanmamasi.
-Kalkinma plani, orta vadeli program ve orta Birim Stratejik Planin incelenerek -Lisans mezunu olma
10 | Stratejik Plan vadeli mali planin dikkate alinmamasi Yiiksek gerekli bilgilendirmenin yapilmasi -Gorevle ilgili mevzuata hakim
olma
-Performans Programinda hedeflerbelirlenirken Programda hedef belirleme siirecinde -Lisans mezunu olma
Performans Progranu| stratejik plan-biitgebaglantisinin kurulamamast, ilgili harcama birimleri ile igbirliginin -Gorevle ilgili mevzuata hakim
11 -Programda belirlenen hedeflerin Yiiksek saglanmas1 Somut ve sayisal verilerle olma
gercekei segilememesi. ifade edilebilecekhedeflerin se¢ilmesi

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI
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Sira
No

Hassas Gorevler

Gorevin Yiiriitiildiigii
Birim

Sorumlu BirimAmiri

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglar:

Harcama Yetkililigi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekam

AN

Odenek iistii harcama yapilmasi

Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmamas,
Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak
gerceklestirilmemesi.

Gergeklestirme Gorevliligi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Sekreteri

Odeme emri belgesinin usuliine uygun diizenlenmemesi,
Odeme emri belgesi iizerinde 6n mali kontrol yapilmamasi.

Birim Mutemetligi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Ilgili kayitlarin diizenli tutulmamast,
Verilerin sisteme dogru girilmemesi,
Hatali 6deme yapilmasi.

Tasmur Kayit Yetkililigi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekam

AN ANENENENEN

Taginir kayitlarimin tutulmasi ve bunlara iligkin belge ve
cetvellerinzamaninda diizenlenmemesi,
Kamu zararinin olugsmasina neden olma,

Taginir Kontrol Yetkililigi

Fakiilte Sekreteri

Fakiilte Dekan Yardimcisi

Taginirlarin teslim alinmamasi,

Korunmasinin saglanamamasi,

Yerine zamaninda teslim edilmesinin saglanamamasi,
Taginirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmasi,

Biitce Hazirlik Caligmalari
is ve Islemleri.

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

SNANENENENENAN

Fakiilte butce teklifinin birim ihtiyaglarinin altinda kalmas,
Biitge 6deneklerinin ihtiyaglara/gider kalemlerine
saglikl dagitilamamasi.

Ek Ders Odemeleri

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekam

Birimlerinden gelen ek ders formlarimin kontrol edilmemesi,
ilgili biitge tertibinin dogrulugunun kontrol edilmemesi,
Belgelerin 6deme birimine zamaninda teslim edilmemesi.

SGK islemleri

Mali sler Birimi

Fakiilte Sekreteri

SNENANENRN

Keseneklerin zamaninda ve dogru bir sekilde yapilmamasi,
Ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinin zamaninda ve
dogrudiizenlenmemesi.

Maas Islemleri

Maas Tahakkuk Birimi

Fakiilte Dekam

\

fcra, nafaka ve kefalet kesintilerinin takibinin yapilamamast,
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v" Maas eki belgelerin alinmamasi,
v_ Degisen mevzuatlara uyum saglanamamasi.
' istemi Personel isleri Birimi/Malilsler .
10 I¢ Kontrol Sistemi SOPIEL ; Fakiilte Dekani f¢ Kontrol Uyum Eylem Planinda yer alan ve tamamlanma
-I¢ Kontrol Sistemi ve Birimi T .
tarihleribelirtilen ¢alismalarin yeterince anlasilamamasi.
Standartlari
o . v" Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine goére hazirlanan Birim
Personel Isleri Birimi/Malilsler . FaaliyetRaporlarinin yasal 6neminin Harcama Yetkilisince
11 . . L Fakiilte Dekan1 ’
Idare Faaliyet Raporu Birimi yeterince anlasilamamasi,
v/ Birim Faaliyet Raporlarma eklenmesi gereken “i¢ Kontrol
GiivenceBeyanini”nin imzalanmamasi.
Personel isleri Birimi/Malilsler
12 . SOPIEL ; Fakiilte Dekan v Kalkinma plami, orta vadeli program ve orta vadeli mali planin
Stratejik Plan Birimi .
dikkatealinmamasi
Personel Isleri Birimi/Malilsler . v Performans Programinda hedefler belirlenirken stratejik
13 L Fakiilte Dekam . <
Performans Programi Birimi plan-biitgebaglantisinin kurulamamasi,
v Programda belirlenen hedeflerin gergekg¢i secilememesi.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




