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Sayfal/l

PUKO . . DOKUMAN /
DANGUSL) SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
-IKC-UBS
Dekan Biitce Cagrisi -Her y1l Maliye Bakanliginin biitge [\28?_; Illiamu
Planlama Fakiilte Sekreteri cagrisina istinaden, Strateji Gel. Mali Yasast
Birim Personeli Dai. Bagkanliginca tahmini taslak . -
biitceler istenir -Btge cagnsi
' -Biitce Hazirlama
1 Rehberi
-Dekan ile birlikte mevcut yilin
Hazirlanacak Formlarin ve ve varsa onceki yillarin biitgeleri -5018 Kamu
Dekan Bméi E?;qu:;iinin incelenir. Ma}i Yasafl
Planlama | £\ ilte Sekreteri . ) . Blitge cagrisi
-Biitge kalemlerinden hangilerinde | -Biit¢e Hazirlama
l ddenek bulunmasi gerektigi tespit | Rehberi
edilir.
-Bir Onceki y1l biitgesinde yer alan
rakamdan cagrida  belirtilen | -Resmi Yazisma
Dekan Tavan Asan E)randan daha ylksek pir oran.da Klnlrallarl Hak.
Planlama ve | Fakiilte Sekreteri Ode:ek Tzlebi 6denek artist talep edilecek ise | Yonetmelik.
Uygulama | Birim Personeli Var m? Tavan Asqn 6denek talep for_mlarl -YOK Standart
gerekgeleri de belirtilerek | dosya plani
hazirlanir. -IKC-UBS
Moduli
HAYI RI 1 EVET
Dekan 1 lgili Form Hazirlanir -Taslak butge icin belirtilen tim -Resmi Yazisma
Fakiilte Sekreteri _form_la_r hazirlanarak, a(;lk_lz_imalarl Kl}rallarl I_-iak.
Uygulama | Birim Personeli - ile birlikte Dekana arz edilir. Ydnetmelik.
Tiim Formlarin Hazirlanmast -Dekanin diizeltme istekleri -YOK Standart
dogrultusunda formlar diizeltilir. dosya plani

Kontrol Etme

Strateji Daire
Bagkanligt
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

v

Formlarm
Kontrolu
Eksik ya da hata
var mi1?

EVET

-Hazirlanan formlar ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginin bildirmis oldugu
randevu tarihinde goriisme i¢in
Daire Bagkanligina gidilir.
-Rehber formlar birlikte
incelenerek eksik ve hatalar
Fakalte sekreterince dizeltilir.

-Resmi Yazisma
Kurallart Hak.
Yonetmelik.
-YOK Standart
dosya plani.
-Devlet Arsivleri
Gen. Mud. Web
Sayfasi

Uygulama ve
Onlem Alma

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Fakulte Sekreterine
iade edilir

Butge Teklifinin
Sunulmasi

-Hazirlanan taslak biit¢e teklifi
degerlendirilmek Uzere

Rektorliige gonderilir.

-Bir kopyast arsivlenmek iizere
ilgili dosyaya eklenir.

-Resmi Yazisma
Kurallar1 Hak.
Yonetmelik.
-YOK Standart
dosya plani.
-IKC-UBS
Modli

" Her bir is akig adimi i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




