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Birim Ad1 Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Ad1

Gorev Unvam

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar

Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlari, Boliim Baskanlar1, Dekan
Yardimcist

Vekilet/Gorev Devri

Dekan Yardimcisi

Gorev Alam

Fakiiltenin tiim akademik ve idari faaliyetleri

Temel Gorev ve

Dekan, fakiiltenin ve birimlerinin temsilcisidir.

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu kapsaminda temel gorev ve
sorumluluklart:

Fakiilte kurullarina baskanlik etmek, fakiilte kurullarinin
kararlarin1 uygulamak ve fakiilte birimleri arasinda diizenli
caligmayi saglamak

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakiiltenin genel

Sorumluluklar: durumu ve isleyisi hakkinda rektore rapor vermek
Fakiiltenin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte
rektorliige bildirmek, fakiilte biitcesi ile ilgili 6neriyi fakiilte
yonetim kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra rektorliige
sunmak
Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli {izerinde
genel gozetim ve denetim gorevini yapmak
Bu kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmak

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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o Fakiiltenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin
rasyonel bir sekilde kullanilmasini ve gelistirilmesini
gerektigi zaman gilivenlik onlemlerinin alinmasini saglamak
o Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin sunulmasini saglamak
o Egitim-0gretim, bilimsel aragtirma ve yayin faaliyetlerinin
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak
 Biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasini, takip
ve kontrol edilmesini ve sonuglarinin alinmasini saglamak
Igili kanun ve ydnetmelik kapsanmi disindaki temel gorev ve
sorumluluklari:
o Fakiiltenin akreditasyon ¢aligmalarini ytiriitmek
o Fakiiltenin stratejik planinin yapilmasini saglamak
o Fakiiltenin faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak
o Fakiilteye bagli calisan kurul, komite ve komisyonlarin
calismalarin1 kontrol etmek
e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun kendisine vermis
oldugu yetkiler
. « Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin kendisine
Yetkileri is oldusu vetkil
vermis oldugu yetkiler
Temel Teknik Yonetsel
2547 sayili
Yiiksekogretim
Kanunu kapsaminda
yetkinlikleri:
o Profesor
unvanina sahip
Yetkinlik Diizeyi olmak ) ]
e Rektoriin
Onerecegi,
tiniversite
icinden veya
disindan ti¢
profesor
arasindan
Yiiksekogretim
Kurulunca
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Yahya Giille Erkan Kiigiikkiling

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte
Sekreteri

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Kalite Yonetim Temsilcisi

Prof. Dr. Saffet Kose
Rektor
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secilmis ve
normal usul ile
atanmis olmak

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Analitik diistinebilme

Analiz yapabilme

Temel/Orta/lleri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Degisim ve gelisime agik olma

Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢alisma

Ekip calismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Gigli hafiza

Hizli diigiinme ve karar verebilme
Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma

Ikna kabiliyeti

Temel/Orta/lleri diizey Ingilizce
Inovatif, degisim ve gelisime acik
Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Makroekeonomik gostergeleri kavrama ve kiyaslayabilme
Matematiksel kabiliyet

Muhakeme yapabilme

Miizakere edebilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Proje liderligi vasfi

Sabirlt olma

Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
Sorun ¢6zebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Yahya Giille Erkan Kiigiikkiling

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte
Sekreteri

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Kalite Yonetim Temsilcisi

Prof. Dr. Saffet Kose
Rektor
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Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla diyalog
Yogun tempoda ¢alisabilme
Yonetici vasfi

Zaman yonetimi

Diger Gorevlerle Iliskisi

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

e 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 sayil1 Yiksekogretim Personel Kanunu

o Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

e Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemani ve
Memurlar1 Disiplin Y 6netmeligi

e Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlari
Sicil Yonetmeligi

Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN

Rektor

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih imza
1 |Derya OZER KAYA Prof. Dr.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Yahya Giille Erkan Kiigiikkiling ..
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Strateji Gelistirme Daire Baskan1 Prof. DII'{. Skiffet Kase
Sekreteri Kalite Yonetim Temsilcisi cxtor
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Yahya Giille Erkan Kiigiikkiling Prof. Dr. Saffet Kése

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte
Sekreteri

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Kalite Yonetim Temsilcisi

Rektor




