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Sayfal/l

PUKO

SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU'

Planlama

Fakulte Sekreteri
Birim personeli

Gegici gorevlendirilen personel
dilekcesi

Uygulama ve
Kontrol Etme

Fakdilte Sekreteri
Birim Personeli

Fakulte Sek. Dilekgeyi ilgili birim
personeline sevk eder.

KAYIT

-Yiiksekogretim
Ust Kuruluslari ile
Yiiksekogretim
Kurumlarmnin Idari
teskilat1 Hakk.
Kanun Hik.
Kararname

Gegici Gorev Yollugu Tahakkuk
Formu

-Tahakkuk Formu hazirlanir.
-Yolluk isteme dilekcesi

-Gegici gorev Onayi

-Harcama belgeleri

-Ulasim biletleri yok ise kisi beyan
dilekgesi ikiser niisha hazirlanir.

6245 Sayili
Harcirah Kanunu
-Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi

-IKC.
Gorevlendirmelerd
e Prensip kararlar
Yon. Kur. Karari

Uygulama ve
Kontrol Etme

Dekan
Fakdilte Sekreteri
Birim Personeli

Tahakkuk Formu ve
ekleri kontrol edilir.
Tahakkuk miktari dogru

Tahakkuk Formu Fakiilte sekreteri
tarafindan kontrol edilir.

Tahakkuk formu istemde bulunan kisiye
ve Dekan a imzalatilir.

-Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi
-6245 Sayil
Harcirah Kanunu

Fakulte Sekreteri

Odeme Emri Belgesi

-Maliye Bakanligi Muhasebat Genel

-6245 Sayili
Harcirah Kanunu

Uvaulama - . Mﬁdﬁrlﬁgﬁnﬁn (MYS) Web Sitesinden unu
Y9 Birim Personeli Diizeltilmesi igin Odeme Emri Belgesi hazirlanir. -MYS Web Sitesi
l ilgili personele iade
Fakiilte Sekreteri Gergeklestirme Gorevlisi - Harcama -Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme
Uygulama Bifim Sorum] yetkilisi imzalari Gor. Fak.Sek./ Harcama Y etkilisi 6245 Sayih
rim sorumiusu Dekan tarafindan imzalanir. Harcirah Kanunu
v -Hazirlanan evraklar Strateji Gel. 6245 Sayili
akkk : Daire Bask teslim etmek iizere Harcirah Kanunu
. T Evragi Teslim F 5 i
Uygulama Faklte Sekreteri ahakdi Bvragl fesim Formu Tahakkuk Evragi Teslim Formu -Muhasebat Gen.
Birim Personeli hazirlanip birim personelince Miid. 7 Sira No’lu
imzalanir. Teblig
- IKC.Tahakkuk
Teslim Formu
-Tahakkuk Evraki Teslim Formu
Dekan -Odeme Emri Belgesi iig, diger evraklar iki
niisha hazirlanr. -
U | Fakulte Sekreteri i ot ; - Asil olmayan evraklar Fak.Sek. tarafindan 6245 Sayih
ygulama Evraklar Strateji Geligtirme Daire Y Harcirah Kanunu

Birim Personeli
Istemde bulunana
Personel

Bagkanligina teslim edilerek islem
tamamlanir.

“asl1 gibidir” yapilarak onaylanir.
-Evraklarin bir kopyast ilgili Dosyada
arsivlenir.

-Tahakkuk teslim Formu ile evraklarin asillar
Strateji Gel. Daire Bagk. Tahakkuk Sube
Miid. Teslim edilir.

-YOK Saklama
Siireli Standart
Dosya Plant

" Her bir is akig adimi i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




