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Tasmir Kayit aslfr:;rrll hli?»l;i égge}:n DeVilr ile Satin alinan tasinirlarin faturasi teslim Fatura
Kontrol Birimi gelen alinir. Resmi Yazi
. t 1 .
Planlama Personeli agmriar taginirlar tagimirlar Bagis veya hibe ile devir ile gelen ) Dilekce
Sube Midiirii taginirlara ait bildirim yazisi teslim IKC UBS Gelen
Daire Bagkani l l l alinir. Evrak
Muayene ve kabul komisyonu g? S ]\;[.%1.
Tagmir Kayit olusturulur. 501 Sogetn;e;(gl
Kontrol Birimi Mal in edinilme d Bagis veya hibe ile devir yolu ile gelen Malia}}golntrglrnu
Planlama Personeli a Ze.r_nenm edini me urumuna taginirlar teslim alinip alinmamasi igin Kanunu
Sube Miudiirii gore yapilacak islemler Ust yonetici onay1 ve teslim alip giris Resmi Yazi
emlentybind i | G B G
T y ye yaziy y - Evrak
~ Tagimir Mal
Taginir Kayit Satin alinan tasinirlar muayene kabul Y@netmeligi
S . ; 5018 Sayili Kamu
Kontrol Birimi Tagmirlarin komisyonu tarafindan teslim alinir. Mali Kontrol
Kontrol Etme Persorjel.! i teslim alinmasi Bagis veya hibe ile devir )'lolu ile gelen Kanunu
Sube Miudiirii taginirlar olugturulan komisyon .
. . KIK Muayene ve
Daire Bagkani tarafindan teslim alinir.
Kabul
Yonetmelikleri
KiK Muayene
Taginir Kayit v l Satin alinan taginirlar igin muayene Kabul Yo6netmeligi
Kontrol Birimi kabul komisyonu raporu hazirlanir ve Tagmir Mal
Personeli Satin alinan Bagis hibe ve devir komisyon iiyeleri tarafindan imzalanir. Yonetmeligi
Uygulama Deger Tespit / tasimirlarm kabulii edilen tagiirlarin Bagis veya hibe ile devir yolu ile gelen Muayene Kabul
Rayic Bedel Tespit § wi kabuli taginirlar deger tespit veya rayi¢ bedel Komisyon Raporu
Komisyonu tespit komisyonu tutanag: diizenlenir Deger Tespit /
Harcama Yetkilisi Rayic Bedel Tespit
Komisyon Tutanagi
Igoaril?(:i |13<|2|lf}|/r1rt1| Tagirm ilgili Istek sahibi Edinilen tagmirlar IKC Taginir ggzlgrilgﬁ%li
Dereonli ambarda muhazafazasi birim ambarina Yénetim Bilgi Sistemine (TYBS) ve S018 Savnls Kga nu
Uygulama Sube Miiditri ve dagitimi devir islemi KBS'ne veri girisi yapilir. Tagmir Islem Mali I}<,0ntr0|
. Giris Fisi diizenlenir ve kayitlara alinir.
Daire Bagkani Kanunu
\4 y
Tasiir Kayit Hemen kulla_nqn_a verilmeyen Taginir Mal
A malzemeler ilgili ambarda muhafaza . o
Uygulama ve Kontrol BII"ImI o . edilir Yonetmeligi
- Personeli Tasinirlarin girig islemleri S 5018 Sayili Kamu
Onlem Alma Sube Miidiirii ilgini birimin ambarmna TYBS ve KBS Mali Kontrol
. iizerinden devir yapilarak ¢ikis islemi
Daire Bagkani i e . Kanunu
/ \ i¢in TIF diizenlenir.
/ \ Demirbas Zimmet
Fisi
lgoar?:;l(;i gle:,}llrl:“ keti . Birim iginde kullanima verilen Tagimir i:sileim Cikrs
Uvaulama personeli Dayanikli taginir Tuketim ve sar demirbaslar tasinir kayit kontrol Tasinir Iza e
yd Sube Midirii demirbaslarin malzemelerini ||\ itict tarafindan zimmet formu Jaginir Kayit ve
¢ kullamma verilmesi kullamima verilmesi hazirlanarak kullaniciya teslim edilir..
Daire Baskani (KBS)
Tagimir Yonetim
I_ Bilgi Sistemi

v

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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P;r;;tl:l; II;?}I/;:I . . . Hazrlanan TiFler, Raporlar, Standslrtnl?osya
Onlem Alm personeli Taginir iglemlerine ait Tutanaklar ve giris ¢ikis hareketleri ile Devl ?Ar .
e a e belgelerin dosyalanmast ilgili belgeler ilgili klasorlerde cviet Arsiv
Sube Midiirii Hizmetleri
Daire Baskani dosyalanir. Yonetmeligi

" Her bir is a!gls admi icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



