
İZMİR KÂTİP ÇELEBİ 
ÜNİVERSİTESİ

BESLENME VE DİYETETİK BÖLÜMÜ
ÖĞRENCİ DANIŞMANLIĞI

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

Bu eğitim sunumu, İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ DANIŞMANLIĞI YÖNERGESİ’ne
göre hazırlanmıştır. 



Danışman Kimdir?

Öğrencilere;

Lisans eğitimleri boyunca akademik, sosyal ve kültürel 
çalışmalarında yol göstermek,

Psikososyal gelişimlerini desteklemek, 

Oluşabilecek sorunların çözümlenmesine yardımcı olmak,

Öğrencileri mesleki açıdan yönlendirmek ve yaşam boyu 
öğrenme alışkanlığı kazanmalarına katkıda bulunmak gibi rol 
ve sorumlulukları yerine getiren öğretim elemanıdır.



Öğrenci Danışmanının Atanması

• Üniversitenin Fakülte ve Yüksekokulu’na kaydolan her öğrenci için,
kaydolduğu Eğitim – Öğretim yılı başında Bölüm Başkanı’nın önerisi
üzerine Fakülte Dekanı tarafından, görev ve sorumlulukları Öğrenci
Danışmanlığı Yönergesi’nde belirtilmiş olan “Öğrenci Danışmanı” atanır.

• Sağlık Bilimleri Fakültesi’nde öğrenci danışmanı listeleri Dekan’ın
onayından sonra her yarıyıl başında Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na 
ve Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’na bildirilir.

• Öğrenci bilgi sisteminde öğrenci danışmanının ismine yer verilir. Ayrıca 
bölümün internet sayfasında öğrenci danışmanları açıklanır. 



Öğrenci Danışmanının Atanması

• Bölüm Başkanları, Danışman Öğretim Elemanı başına düşen 
öğrenci sayısını belirlerken, sınıf mevcutları ve öğretim 
elemanları sayısını dikkate alırlar. 

• Beslenme ve Diyetetik Bölümü’nde her sınıf için bir öğretim 
üyesi danışman olarak görevlendirilmektedir.

• Fakülte Bölümlerinden birine kayıt yaptıran öğrenci, 
zorunlu haller dışında, Fakülte ile ilişiği kesilinceye kadar 
aynı danışmanın sorumluluğu altında öğrenimini devam 
ettirir. 



Öğrenci Danışmanının Atanması

• Geçerli bir mazereti nedeniyle, bir ay ve daha uzun bir süre 
Üniversite’de bulunamayacak olan danışmanın başvurusu 
üzerine Bölüm Başkanı, bu danışmanın yerine geçici olarak 
başka bir danışman görevlendirir ve ilgili öğrencilere 
duyurulur. 

• Üniversiteden istifa, nakil gibi sebeplerle ayrılan danışmanın 
yerine yeni danışman atanır ve değişiklik öğrencilere 
duyurulur. 



Öğrenci Danışmanın Görevleri

• Her yarıyıl başında akademik takvime bağlı olarak 
öğrencilere derse kayıt (yeni kayıt, kayıt yenileme) ve ders 
seçme (ders seçme, ders alma, ders ekleme ve ders bırakma 
vb.) uygulamalarında yardımcı olur.

• Ders alma ve seçme işlemlerinin bu konudaki mevzuata 
(yönetmeliğe, yönergeye, kurul kararlarına) uygunluğunu 
değerlendirir ve onay verir.

• Mevzuatın veya mevzuatta meydana gelen değişikliklerin 
öğrenciye duyurulmasına ve açıklanmasına yardımcı olur.



Öğrenci Danışmanın Görevleri
Danışman, görev yaptığı Bölümde izlenecek öğretim planı, Fakülte ve Üniversitenin 
Eğitim, Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Yüksek Öğretim Kurumları Öğrenci Disiplin 
Yönetmeliği, Öğrenci Kulüpleri, Öğrenci Temsilciliği, Bitirme Tezi / Projesi, Staj vb. 
konularda öğrenciyi aydınlatır. 

Değişim programları, yurt dışı olanakları, burslar ve staj konularında öğrencileri 
bilgilendirir ve yönlendirir. 

Mezuniyet sonrası için kariyer planlama konusunda öğrenciye rehberlik ve 
yönlendirme yapar. 

Maddi sıkıntı içerisinde bulunan öğrencilerin yardım fonlarından yararlanmalarını 
sağlamak için gerekli girişimlerde bulunur, burs bulma/alma konusunda rehberlik 
eder. 

Danışman; öğrencilere akademik başarılarına, kişisel ve sosyal gelişimlerine katkıda 
bulunacak biçimde yol gösterir, öğrencideki gelişmeleri izler. 



Öğrenci Danışmanlığının İşleyişi

a) Sorumlu olduğu öğrencilerle her yarıyıl toplu olarak en az 
bir, bireysel olarak en az iki kez görüşür. 

b) Gerekli durumlarda özel sorunu olan öğrencileri Bölüm 
Başkanlığına veya Rehberlik Servisine gönderir. 

c) Danışman, yarıyıl başında, öğrencilerle haftalık görüşme 
gün ve saatlerini planlar, bu planı öğrencilere ve bölüm 
başkanlığına iletir. Belirlediği plan çerçevesinde, belirtilen gün 
ve saatlerde öğrencilerle görüşür, gereksinim duydukları 
konularda öğrencilere yardımcı olur.

d) Danışman, her öğrencisi için bir dosya tutar. 



Öğrenci Danışmanı Tarafından Tutulacak Formlar

1) Öğrenci Bilgi Formu: Öğrenciye ait fotoğraflı özgeçmiş, ailevi durum, ev adresleri, 
telefon vs. gibi özel bilgilerin yer aldığı form (EK I) 

2) Öğrenci Not Dökümü Belgesi: Öğrencinin takip etmekle yükümlü olduğu öğretim 
planı ve derslerden o ana kadar aldığı notları gösterir Not Durum Cetveli 

3) Öğrenci İzleme Formu: Danışmanının her öğrenci için, her yarıyıl sonunda 
doldurduğu, öğrencinin akademik başarısı, disipline yönelik alınan kararlar, devam 
durumu, kişisel ve sosyal gelişimine ilişkin bilgi ve değerlendirmelerin yer aldığı 
form (EK II) 



Öğrenci Danışmanlığının 
İşleyişi-
Öğrenci Bilgi Formu



Öğrenci Danışmanlığının 
İşleyişi-
Öğrenci İzleme Formu



Öğrenci Danışmanlığının 
İşleyişi-
Danışman Görüşme 
Formu



Öğrenci Danışmanlığının 
İşleyişi-
Rehberlik Hizmeti İş Akış Şeması



Öğrenci Danışmanlığının İşleyişi

• Öğrencinin mezuniyet veya ilişik kesilmesi 
durumunda öğrenci dosyası Bölüm 
Başkanlığı’na teslim edilir. 

• Danışman, herhangi bir nedenle 
üniversiteden ayrıldığında, öğrenci dosyalarını 
Bölüm Başkanlığı’na teslim eder. 



Bölüm Başkanının Görev ve Sorumlulukları

• Bölüm Başkanları, öğrencilerin doğal danışmanıdır. 

• Bu kapsamda danışmanlık yapan öğretim elemanlarının 
karşılaştıkları sorunların çözümüne yönelik çalışmalar yapar, 
danışmanlarla toplantılar düzenleyerek sistemin işler halde 
tutulmasını sağlar ve gerekli denetimleri yapar; kanun, tüzük, 
yönetmelikler ve yönergelerdeki değişiklikleri danışmanlara 
iletir. 

• Danışmanlar arasındaki koordinasyon Bölüm Başkanlığı’nca 
sağlanır. 



Öğrenci Danışmanlığı - İKC Bilgi Yönetim 
Sistemi  Öğretim Elemanı Ekranı

• Öğretim üye/elemanları 
kendilerine tanımlanan kullanıcı 
adı ve parola ile UBS sistemine 
giriş yapar.



Öğrenci Danışmanlığı - İKC Bilgi Yönetim 
sistemi  Öğretim Elemanı Ekranı-2 

• Ekranın solunda açılan menüden 
Öğretim Elemanı Sistemi / Öğr. 
Elemanı & Danışmanlık İşlemleri 
sekmesi tıklanır.



Öğrenci Danışmanlığı - İKC Bilgi Yönetim 
sistemi  Öğretim Elemanı Ekranı-3

• Açılan sayfanın üst bölümündeki «Danışmanı olduğum öğrenciler» 
sekmesi tıklanır.



Öğrenci Danışmanlığı - İKC Bilgi Yönetim sistemi  
Öğretim Elemanı Ekranı-4

• Öğrenci listesinin solunda yer alan «işlemler» butonundan ilgili 
öğrenci için seçim yapılabilir.



• Danışmanlar her 
dönem (güz/bahar) 
akademik takvimde 
ilan edilen tarih 
aralığında öğrencilerin 
kayıt yenileme onay 
işlemlerini sistem 
üzerinden 
gerçekleştirir.



Ders Seçiminde Dikkat Edilmesi Gereken 
Noktalar
Öğretim üyesi danışmanlık yaparken aşağıdaki yönetmelik ve yönergeleri dikkate
almalıdır;

• İKÇÜ Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

https://tip.ikcu.edu.tr/UserFiles/1/mervenur.ayata/d76872d1-2e68-49c7-b0c8-
b5072c10f90c.pdf

• İKÇÜ SBF Lisans Eğitim-öğretim ve Sınav Yönergesi

https://sbf.ikcu.edu.tr/Share/80F03C8749D2980799DE3F5BE86ED623

***Beslenme ve Diyetetik Bölümü danışman öğretim üyeleri, ders seçimi haftasının
başlangıcında, ders seçiminden önce, danışmanı olduğu sınıf ile yüz yüze veya
çevrimiçi olarak bir toplantı yapar ve toplantıda ders seçiminde dikkat edilmesi
gereken noktalara ve öğrencileri ilgilendiren mevzuata değinir. Toplantı tutanağını
arşivler.

https://tip.ikcu.edu.tr/UserFiles/1/mervenur.ayata/d76872d1-2e68-49c7-b0c8-b5072c10f90c.pdf
https://sbf.ikcu.edu.tr/Share/80F03C8749D2980799DE3F5BE86ED623


1. Sınıf

2. Sınıf

3. Sınıf

4. Sınıf



BESLENME VE DİYETETİK BÖLÜMÜ ÖĞRETİM PLANI

Öğrenci her 
dönem en az 2 
bölüm seçmeli 
ders almalıdır.

Öğrenci her 
dönem en az 1 
Üniversite 
seçmeli ders 
almalıdır (7. ve 
8. dönemler 
hariç).
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